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นโยบาย  

เพ่ือให้มีแนวปฏิบัติการเข้าถึงสารสนเทศของโรงพยาบาล และให้ทุกหน่วยงานปฏิบัติตามแนวทางเพ่ือ
ป้องกันความเสี่ยงด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

วัตถุประสงค์  

1. เพ่ือควบคุมการเข้าถึงข้อมูลและอุปกรณ์ในการประมวลผลข้อมูลโดยคำนึงถึงการใช้งาน และความ
มั่นคงปลอดภัย 

2. เพ่ือกำหนดกฎเกณฑ์ท่ีเกี่ยวกับการอนุญาตให้เข้าถึง และการกำหนดสิทธิ์ 
3. เพ่ือให้ผู้ใช้งานได้รับรู้เข้าใจและสามารถปฏิบัติตามแนวทางที่กำหนดโดยเคร่งคัด และตระหนักถึง

ความสำคัญของการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของระบบสารสนเทศ 

ระเบียบปฏิบัติ 

1. จัดทำนโยบายและแนวปฏิบัติในการควบคุมการเข้าถึงสารสนเทศของหน่วยงาน ครอบคลุมทุกระดับ  

ไดแ้ก่ 

1.1 การควบคุมการเข้า – ออก ห้องปฏิบัติการระบบเครือข่าย 
1.2 การควบคุมการใช้งานคอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล (PC) คอมพิวเตอร์พกพา(Notebook)   

และโทรศัพท์เคลื่อนที่ 

1.3 การควบคุมการเข้าถึงระบบเครือข่ายไร้สาย (WLAN) 
2. กำหนดผู้รับผิดชอบตามนโยบายที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษร 
3. เผยแพร่นโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษาความม่ันคงด้านสารสนเทศทางเว็บไซต์ของหน่วยงาน 



 
1. นโยบายและแนวปฏิบัติในการควบคุมการเข้าถึงสารสนเทศของหน่วยงาน 

1.1 การควบคุมการเข้า – ออก ห้องปฏิบัติการระบบเครือข่าย 
- กำหนดเป็นเขตหวงห้ามไม่ให้บุคคลภายนอกเข้า 
- ปิดล็อกห้องเมื่อไม่มีเจ้าหน้าที่ประจำอยู่ 
- ไม่อนุญาตให้ถ่ายรูปหรือบันทึกภาพเคลื่อนไหวในบริเวณห้องควบคุม 
- ติดป้ายเตือน ห้ามสูบบุหรี่ ห้ามนำอาหารและเครื่องดื่ม เข้ามารับประทาน หน้า

ห้องควบคุม 
- กำหนดให้เจ้าหน้าที่คอมพิวเตอร์เป็นผู้ควบคุม ได้แก่ 

ลำดับที่ 1. นาย ยงยุธ หารจันทร์ ผู้ควบคุมหลัก  
ลำดับที่ 2. นาย ณัฐพงศ์ เงางาม 
ลำดับที่ 3. นาย ปัญญา จันทร์สีนวล 
ลำดับที่ 4. นาย จักรภานุ พองเริศ 

1.2 การควบคุมการใช้งานคอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล (PC) คอมพิวเตอร์พกพา (Notebook)  

และโทรศัพท์เคลื่อนที่ 

- เครื่องคอมพิวเตอร์ทุกเครื่องทำการตั้งเวลาพักหน้าจอ (Screen saver) 
- ห้ามเปิดหรือใช้งาน (Run) โปรแกรมออนไลน์ทุกประเภท เพ่ือความบันเทิงเช่น การดู

หนงั ฟังเพลง เกมส์ เป็นต้น ในระหว่างปฏิบัติงาน 
- ห้ามติดตั้งอุปกรณ์หรือกระทำการใด ๆ เพื่อเข้าถึงระบบสารสนเทศของโรงพยาบาล โดย

ไม่ได้รับอนุญาต จากหัวหน้ากลุ่มงานหรือผู้ดูแลระบบที่ได้รับมอบหมาย 
- ผู้ใช้งานมีส่วนร่วมในการดูแลรักษาและรับผิดชอบ หากเกิดการสูญเสีย/สูญหายโดย

นำไปใช้ในทางที่ผิด ผู้ใช้งานต้องมีส่วนร่วมในการรับผิดชอบต่อความเสียหายนั้นด้วย 
- การกระทำใด ๆ ที่เกิดจากการใช้งาน อันมีกฎหมายกำหนดให้เป็นความผิด ไม่ว่าการ

กระทำนั้นจะเกิดจากผู้ใช้งานหรือไม่ก็ตาม  ให้ถือว่าเป็นความรับผิดชอบส่วนบุคคลซึ่ง
ผู้ใช้งานจะต้องรับผิดชอบต่อความผิดที่เกิดขึ้นเอง 

- ห้ามใช้สินทรัพย์ของหน่วยงาน เพ่ือการรบกวน ก่อให้เกิดความเสียหาย หรือใช้ในการ
โจรกรรมข้อมูล หรือสิ่งอื่นใดอันเป็นการขัดต่อกฎหมายและศีลธรรม หรือกระทบต่อ
ภารกิจของโรงพยาบาล 

- ห้ามบุคลากรทําการคัดลอกข้อมูลให้กับบุคลภายนอก เว้นแต่ข้อมูลที่มีการเผยแพร่เป็น
การทั่วไป 

- เมื่อหมดความจําเป็นต้องใช้อุปกรณ์คอมพิวเตอร์และโทรศัพท์เคลื่อนที่แล้ว ให้รีบนํา
ส่งคืนเจ้าหน้าที่ที่ รับผิดชอบทันที 

4. การควบคุมการเข้าถึงระบบเครือข่ายไร้สาย (WLAN) 



-    ผู้ดูแลระบบกําหนดค่าในการเข้ารหัสข้อมูล (Password) อุปกรณ์กระจายสัญญาณแบบ 

     ไร้  สาย (Access Point) ทุกจุดบริการที่มีการติดตั้งอุปกรณ์ ทุกจุดมีรหัส Wif 

-   ควบคุมดูแลไม่ให้บุคคลหรือหน่วยงานภายนอกที่ไม่ได้รับอนุญาต ใช้งานระบบเครือข่าย 

    ไร้สายในการเข้าสู่ ระบบและฐานข้อมูลภายในต่าง ๆ ของหน่วยงาน 

 

 


